附件4

中介机构自检自查报告编写提纲

一、中介机构基本情况（成立时间、负责人及从业人员情况、历年检审情况等）；

二、是否符合《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号）和《高新技术企业认定管理工作指引》》（国科发火〔2016〕195号）对中介机构的规定条件；

三、是否按照规定对企业的研究开发费用和高新技术产品（服务）收入进行专项审计或鉴证；

四、是否按照规定据实出具专项审计报告或鉴证报告，结论是否负责、准确、清晰；

五、审计、鉴证收费是否符合相关规定；

六、自2018年以来，为企业出具研究开发费用和高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告情况及收费明细情况。

七、工作中遇到的问题及建议

八、中介机构资质证明材料：职业资格证书复印件、年检公告，近3年每年注册会计师/税务师以及该年职工花名册。

