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云南省科技厅新增科技专家及专家维护信息操作流程

一、新增专家入库操作流程

新增专家分两种情形操作。

1.专家本人未在云南省科技管理信息系统中以负责人身份申报填

写过项目，按“新增专家入库操作流程 1”顺次操作。

2.专家本人已在云南省科技管理信息系统中以负责人身份申报填

写过项目，按“新增专家入库操作流程 2”顺次操作。

（一）新增专家入库操作流程 1

1.单位管理员登录云南省科技管理信息系统，依次点击菜单“系

统管理”-“科技专家管理”-“新增科技专家”，填写专家姓名、邮

箱、手机号信息，发送激活邮件。

2.专家登录个人邮箱，按邮件提示内容，点击链接激活专家账号

并设置个人密码。
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3.专家根据账号、密码登录云南省科技管理信息系统，填写个人

信息后保存提交。

4.单位管理员登录云南省科技管理信息系统，依次点击菜单“系

统管理”-“科技专家管理”-“审核科技专家”，审核本单位申请入

库人员信息，并提交推荐部门审核；

5.推荐部门审核专家信息并提交省科技厅。
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（二）新增专家入库操作流程 2

1.有项目负责人账号的专家登录云南省科技管理信息系统（如果

专家忘记账号、密码，请联系单位管理员重置，以邮件方式发送给专

家），依次点击菜单“系统管理”-“申请进入专家库”，阅读并同

意省科技厅专家入库有关要求后，完善专家信息，提交单位管理员审

核；

2.单位管理员登录云南省科技管理信息系统，依次点击菜单“系

统管理”-“科技专家管理”-“审核科技专家”，审核本单位申请入

库人员信息，并提交推荐部门审核；
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3.推荐部门审核专家信息并提交省科技厅。

二、专家信息维护操作流程

1.专家登录云南省科技管理信息系统（如果专家忘记账号、密码，

请联系单位管理员重置，以邮件方式发送给专家），依次点击菜单“系

统管理”-“个人信息维护”，更新完善个人信息，然后保存提交。
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2.单位管理员登录云南省科技管理信息系统，依次点击菜单 “系

统管理”-“人员管理”-“本单位专家管理”，点击专家姓名核实专

家所填信息。
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